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施設利用案内細則（ものづくり体験室）※「桑都の杜施設利用案内」もお読みください。 

 

１. 施設概要                                                   

●ものづくり体験室について                                        

ものづくり体験室は、市民の文化活動および創作活動の促進を目的としたスペースです。施設主催のも
のづくり体験イベントを実施するほか、貸出も行っています。図工室のような仕様となっており、簡単
なものづくり体験等にご利用いただけます。   

■床面積 105㎡(メイン棟１階) 
■大机(W180✕D90✕H74cm) ６台 
スツール             3０脚 

■利用可能備付備品：シンク、電源コンセント、ホワイトボード 

 

●利用用途について                                                                          

本室貸室は、ものづくりのグループでの活動や教室等の開催にご利用いただけます。ただし、貸出時間
には、準備・後片付けの時間を含みます。また、安全衛生管理などの観点から使い方には一定の制限が
あります。ご了承ください。 
≪利用例≫ 
・工作や手芸などの、1回（2 時間以内）で完結するものづくり 
（例：紙工作、手芸の小物づくり、簡単な組立工作など） 
※複数回の実施を前提とする内容も可能ですが、各回 2 時間以内で区切れる構成としてください。 

・ものづくりに関する座学を中心とした講演やシンポジウム 
（例：制作技法の解説や勉強会など） 

≪留意点≫ 
・火気の使用、強い臭気、煙、粉塵、騒音を伴う作業はできません。 
・3Dプリンター、レーザーカッター、カッティングマシン、製本機の貸出は行っていません。 
・土、生き物、植物の持ち込み・使用はできません。 

２. 施設利用計画と下見                  
●施設利用計画の提出                                         

ものづくり体験室の利用申込にあたっては、施設利用計画として下記の事項をお伺いします。事前にご
準備のうえお申込みください。提出については、予約サイト Reserva から予約申し込み時にフォームへ
の回答となります。（窓口でお申込みの場合は所定の申し込み用紙をお渡しします。） 
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≪記載内容≫ 
① 団体名 ② イベント名 ③ 主催者名 
④ 共催・後援者名 ⑤ 参加予定人数  ⑥ スタッフ人数 
⑦ 物販の有無 ⑧ 参加費徴収 ⑨ 商業的利用の有無 
⑩ 準備から片付けまでのタイムスケジュール ⑪ 飲食の有無 
⑫ 資材・備品等持込み有無 ⑬ 当日参加の受入れ可否 ⑭ 印刷物・広報物掲載予定 
⑮ 掲示・立看板等の設置を希望する 

 
・⑦⑧⑨施設の利用に際して、参加者より入場料その他これに類する料金を徴収する場合（物販含む）、
施設利用料金は通常料金の倍額となります。 

 

●下見                                                

・下見と打合せは、利用日の 45日前までに実施してください。利用予約１件につき１回限り可能です。
参加者は５名までにてお願いします。事前に運営事務局と日時等をメールやお電話にて調整の上、ご
来館ください。 

・施設利用計画にしたがい利用当日の注意事項や機器利用方法、当日の流れなどについて打合せを行い
ます。所要は 1時間程度です。 

 

3. 設備利用・設営に関する注意事項            
・貸出時間には、準備・後片付けまでの時間を含めてのご利用となります。 
・壁、扉、床にテープ等を直接貼る際は、マスキングテープ、養生テープを使い、ガムテープは禁止し 
ます。壁や床に傷がつかないように注意し、万が一傷がついた場合は、運営事務局に速やかに報告し 
てください。 

・ものづくり体験室利用中に発生した一切の事故・ケガ・トラブルについて、運営事務局は一切責任を
負いかねますので、ご了承のうえ安全には十分に気を付けてご利用ください。 

・台車での搬入・搬出をされる場合は、運営事務局までご相談ください。搬入・搬出作業は安全に十分
配慮してください。発生した破損・事故等についての責任は負いかねます。 

・ 施設の机などレイアウト変更をした場合は、原状復帰をお願いします。流し台の使用後は、水滴や汚
れを拭き取り清潔な状態にしてください。 

・利用時間内の施設内における記録程度の撮影は可能ですが、イベント参加者でない来場者の映り込み
等に配慮し、SNS等での掲載に関しては一切の責任を負いかねます。 

・駐車場は桑都の杜内の有料駐車場をご利用ください。周辺への路上駐車はしないでください。機材等
の搬出入時の車両の扱いについては、事前に運営事務局までお問い合わせください。ただし、駐車場
の台数に限りがあります。 

・利用者宛のお荷物の受け取り、及び預かりはできません。 
・利用に伴い発生したゴミは、利用者が責任をもって回収し、持ち帰ってください。 
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・貴重品等の管理は各自でお願いします。盗難・紛失等については責任を負いかねます。 
 

４.お問い合わせ                         

不明な点は下記までお問い合わせください。 
八王子歴史・郷土ミュージアム 施設貸出担当 
TEL 準備中 
※開業期間（2026 年９月末まで）は、桑都の杜施設予約サイト内「お問い合わせ」フォームをご利用ください。 
 
本利用規則は 2026 年 4 月 1 日現在のもので、今後予告なく変更する場合があります。 
予めご了承ください。 


